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Manuel de mise à jour de votre fiche de membre 

1. Connectez-vous au site https://gestion.tourismecote-nord.com  

 

 
 

2. Entrez votre identifiant (courriel sélectionné lors de votre adhésion avec Tourisme Côte-Nord) et votre mot 

de passe. 

2.1. Si vous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cliquez sur le lien « Nous contacter » ou 

écrivez-nous à membres@cotenordqc.com ou communiquez par téléphone au 1 888 463-0808, poste 0. 

2.2. Si vous avez juste oublié votre mot de passe, vous pouvez en créer un nouveau en cliquant sur «  Mot de passe 

oublié ? » et la fenêtre ci-dessous apparaît. 

 

 

 

  

https://gestion.tourismecote-nord.com/
mailto:membres@cotenordqc.com
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3. En vous connectant, vous arrivez à l’accueil de votre compte. Vous pouvez gérer les données de votre compte dans la 

section Membres ou en cliquant directement sur les boutons rectangulaires bleus étant des raccourcis. Pour mettre à 

jour vos informations qui sont diffusées au public, les sections sont : Mes informations, Mes adhésions et Adresses. 

 

Vous pouvez mettre vos informations de communication à jour dans la section « Mes informations » : 
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4. Vous pouvez accéder à votre fiche de membre et la modifier en cliquant sur « Mes adhésions ». Modifier 

les informations de votre fiche en cliquant sur le crayon vert au bout de la ligne, dans la dernière colonne. 

Si vous avez plusieurs fiches de membre, vous devez répéter cette opération pour chacune des fiches que 

vous possédez, en modifiant chacune dans cette liste. 
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5. Vous arrivez dans le contenu de votre fiche de membre. Vous devez cocher et entrer les informations 

concernant votre entreprise. Sauvegarder votre fiche à chaque changement d’onglet, afin de valider votre 

contenu. Ouvrez l’onglet déroulant Options avancées au bas de la page. 
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6. Il y a 5 onglets d’informations à compléter. N’oubliez pas la seconde Options avancées, afin de cocher vos 

services.   
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7. Voici la liste de tous les services touristiques selon le Ministère du tourisme du Québec (en date de 2020). Cochez les 

services concernant votre entreprise. Les champs suivis de la mention CITQ sont gérés par la CITQ et concernent les 

établissements d’hébergement et de pourvoiries seulement. Vous devez les contacter afin qu'ils effectuent les 

changements.  Vous devez obligatoirement cocher les activités, services et équipements disponibles dans votre 

entreprise. 

 

 

Voici quelques exemples :

Activités 

Baignade : piscine extérieure  (CITQ)  

Baignade : piscine intérieure  (CITQ)  

Chasse  (CITQ)  

Conditionnement physique : salle  (CITQ)  

Cyclisme : piste  (CITQ)  
 

Équipements 

• Accès Internet : Haute-vitesse  (CITQ)   

• Accès Internet : Par modem (standard)  (CITQ)   

• Accès Internet : Sans fil  (CITQ)   

 

Services 

Accès Internet : Haute-vitesse  (CITQ)  

Accès internet : ordinateur(s) dans les aires communes  (CITQ)  

Accès Internet : Par modem (standard)  (CITQ)  

Accès internet : sans fil  (CITQ)  
 

Autres

Accès Internet : sans fil payant  

Animaux de compagnie payant  
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8. Vous pouvez ajouter vos textes français et anglais dans les deux onglets suivants, ainsi que les informations de site 

Internet, d’horaire et de coût d’entrée. Les tableaux avec barres de modifications permettent de vous donner de la 

souplesse dans la rédaction de vos textes. N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer au bas de la page pour sauvegarder 

vos modifications. 
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9. La section Photos vous permet d’intégrer des photos haute qualité à votre fiche. Pour ajouter une photo, vous devez 

cliquer sur le bouton bleu et parcourir vos fichiers. Vous pouvez par la suite changer l’ordre, modifier, recadrer, 

télécharger sur votre ordinateur et supprimer les photos de votre fiche.  N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer au bas 

de la page pour sauvegarder vos modifications. Vous devez déposer un minimum de 2 photos. Le format haute 

définition 1920 x 1080 pixels est recommandé. Le maximum est 10 photographies. Vous pouvez également nous fournir 

le même nombre d'images pour la saison hivernale, afin de nous permettre de faire la rotation le temps venu. 

 

Merci de veillez à ce que la/les photographie(s) fournie(s) : 

• Soit (soient) en format JPEG; 

• Soit (soient) d'une résolution minimale de 1 800 pixels de large (idéalement obtenir la meilleure résolution pouvant 

aller jusqu'à 5 000 pixels de large et prioriser le format horizontal); 

• N'aie (n'ont) pas subi de traitement dans un logiciel de graphisme modifiant l'aspect naturel; 

• Soit (soient) identifiée(s) par un titre ainsi que par le crédit photographique (Ex : ATRD © Nom du photographe). 

Important : Afin d'autoriser Tourisme Côte-Nord à utiliser vos images, veuillez remplir et signer le FORMULAIRE DE 

CONSENTEMENT À L'USAGE DE PHOTOGRAPHIES ET/OU DE VIDÉOS disponible ici en PDF : https://bit.ly/3eUl7Ao : 

 

 

https://bit.ly/3eUl7Ao
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10. Vous pouvez modifier les informations apparaissant dans le Guide touristique officiel Côte-Nord pour la prochaine 

édition papier dans le dernier onglet « Guide touristique » et sélectionner les pictogrammes touristiques à afficher sous 

votre bloc. Vous pouvez cocher des pictogrammes qui peuvent apparaître dans le guide touristique. Nous 

recommandons d’identifier un maximum de 10 pictogrammes, mais le nombre réel qui sera publié sera variable selon 

les normes établies de la collection des guides touristiques officiels du Québec.  N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer 

au bas de la page pour sauvegarder vos modifications. 
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11. La mise à jour de la section « Adresses » nécessite de créer une version française et une version anglaise de l’adresse 

à diffuser au public. Ne pas oublier de vérifier les coordonnées GPS pour positionner le lieu d’opération de l’entreprise. 

Pour ce faire, vous pouvez entrer vos coordonnées dans Google Maps et faire un clic droit sur la position, afin d’obtenir 

votre position GPS à inscrire dans votre fiche. 

  

Note : Seulement la fiche principale comporte une 3e adresse de type administrative qui n’est pas publiée au public. 

 

 

Félicitation, en sauvegardant votre fiche, vous avez mis votre contenu à jour sur le site Web de Tourisme Côte-Nord! 
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OPTION :  

Dans l’onglet publication, vous pouvez commander des boites de guide touristique français et anglais pour la saison à 

venir. Chaque boite contient 40 guides papier. 

 

 


