Manuel de mise a jour de votre fiche de membre

1. Connectez-vous au site https://gestion.tourismecote-nord.com
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2. Entrez votre identifiant (courriel sélectionné lors de votre adhésion avec Tourisme Cote-Nord) et votre mot
de passe.
2.1. Si vous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cliquez sur le lien « Nous contacter » ou
écrivez-nous a membres@cotenordgc.com ou communiquez par téléphone au 1 888 463-0808, poste 0.
2.2. Sivous avez juste oublié votre mot de passe, vous pouvez en créer un nouveau en cliquant sur «
» et la fenétre ci-dessous apparait.
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indiquant que votre mot de passe est
incorrect alors que vous étes stir(e) d-avoir
saisi le bon mot de passe, suivez ces
conseils :

Indiquer votre courriel pour recevoir votre
nouveau mot de passe

» Vérifiez que la touche de verrouillage
des majuscules est désactivée et
réessayez.

® Réinitialisez votre mot de passe.

® Mettez & niveau votre navigateur et
réinitialisez & nouveau votre mot de
passe.

» Testez un autre navigateur Internet
(par exemple : Firefox, Chrome,
Internet Explorer).

Régenérer Coordonnées

Tourisme Cote-Nord

1888 463-0808
membres@cotenordqc.com

Retour =
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3. Envous connectant, vous arrivez a I’accueil de votre compte. Vous pouvez gérer les données de votre compte dans la
section Membres ou en cliquant directement sur les boutons rectangulaires bleus étant des raccourcis. Pour mettre a
jour vos informations qui sont diffusées au public, les sections sont : Mes informations, Mes adhésions et Adresses.

Eichier Edition chage M e Outils  Aide

[ 4 In @ ® .
Bienvenue, ~
Lukas St-Gel

Membre en cours : 1_Tourisme Céte-Nord

9

@ hitpsy/gestion tourismecote-nord.com/fr/softsystem/accueil/

English

Membres I

Mes adhésions
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https://gestion.tourismecote-nord.com/fr/softsystem/membres/membres/

Vous pouvez mettre vos informations de communication a jour dans la section « Mes informations » :
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Membres
Informations
Publications
] IMPORTANT : Veuillez prendre note que ces informatians-ci sont les informations GENERALES du membre et certaines valeurs sont affichées sur le site Internet et le guide touristique.
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Courriel @ »  info@cotenordgc.com
Site Internet | hizp://tourismecote-nord.com
Site web de réservation
Téléphone  418'962-0808 principa
Sansfrais | 1885 463-0808 sans frais
Autretéléphone | 4182042876

Télécopieur  418962-6518
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4. Vous pouvez accéder a votre fiche de membre et la modifier en cliquant sur « Mes adhésions ». Modifier
les informations de votre fiche en cliquant sur le crayon vert au bout de la ligne, dans la derniere colonne.
Si vous avez plusieurs fiches de membre, vous devez répéter cette opération pour chacune des fiches que
vous possédez, en modifiant chacune dans cette liste.
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5. Vous arrivez dans le contenu de votre fiche de membre. Vous devez cocher et entrer les informations
concernant votre entreprise. Sauvegarder votre fiche a chaque changement d’onglet, afin de valider votre
contenu. Ouvrez I'onglet déroulant Options avancées au bas de la page.
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6. Il y a 5 onglets d’'informations a compléter. N'oubliez pas la seconde Options avancées, afin de cocher vos

Tourisme Cote-Nord

A Accusil Membres Mes adhésions » Station Uapishka 5.E.N.C.

services.

#
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Membre en cours :| Station Uapishka 5.E.N.C. - Jean-Philippe Messier - 418 206-8514 (Centres de vacances)
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A IMPORTANT

Les champs suivis de la mention CITQ sont gérés par la CTQ. Veuillez les contacter afin
qu'ils effectuent les changements.

Activités
Baignade : piscine extérieure (CITQ)

Baignade : piscine intérieure (CITQ)

Chasse (CTQ)

> Conditionnement physique : salle (ATQ)
— > Cyclisme : piste (CITQ)
—

Cyclisme : piste a proximité (CITQ)



7. Voici la liste de tous les services touristiques selon le Ministére du tourisme du Québec (en date de 2020). Cochez les
services concernant votre entreprise. Les champs suivis de la mention CITQ sont gérés par la CITQ et concernent les
établissements d’hébergement et de pourvoiries seulement. Vous devez les contacter afin qu'ils effectuent les
changements. Vous devez obligatoirement cocher les activités, services et équipements disponibles dans votre
entreprise.

Voici quelques exemples :

Activités

2 Baignade : piscine extérieure (CITQ)

2 Baignade : piscine intérieure (CITQ)

2 Chasse (CITQ)

2 Conditionnement physique : salle (CITQ)
-

Cyclisme : piste (CITQ)

Equipements

e Acces Internet : Haute-vitesse (CITQ)
e Acces Internet : Par modem (standard) (CITQ)
e Acces Internet : Sans fil (CITQ)

Services

Acceés Internet : Haute-vitesse (CITQ)
Accés internet : ordinateur(s) dans les aires communes (CITQ)

Acceés Internet : Par modem (standard) (CITQ)

1 1 1 T

Acces internet : sans fil (CITQ)

Autres

Acceés Internet : sans fil payant

Animaux de compagnie payant



8. Vous pouvez ajouter vos textes francais et anglais dans les deux onglets suivants, ainsi que les informations de site
Internet, d’horaire et de colt d’entrée. Les tableaux avec barres de modifications permettent de vous donner de la
souplesse dans la rédaction de vos textes. N'oubliez pas de cliquer sur Enregistrer au bas de la page pour sauvegarder
vos modifications.

Station Uapishka S.E.N.C. - Mes adhésions - Station Uapishka S.E.N.C.

x x Membre en cours :| Station Uapishka S.E.N.C. - Jean-Philippe Messier - 418 296-8514 (Centres de vacances)

enerale Web frangais Web anglais Photo
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EXPERIENCE NORDIQUE UNIQUE AU CANADA 2
Au coeur du Nitassinan de Pessamit et d'une Réserve mondiale de la biosphére de
I'UNMESCO, la Station Uapishka vous offre la nordicité dans ce qu'elle a de plus authentique
—_— et de plus spectaculaire, au pied des majestueux monts Uapishka (communément appelé

amonts Groulx=) et aux abords du cratére Manicouagan.

La Station Uapishka est 3 la fois un lieu d'hébergement, un camp de base pour les activités
touristiques, un lieu d'accueil pour la recherche scientifique et un tremplin

professionnel pour la jeunesse autochtone.

Les infrastructures novatrices d'hébergerment de la Station Uapishka, le confort
remarquable de ses installations et son restaurant permettent aux visiteurs de s'imprégner

du décor plus grand que nature, pour découvrir un territoire unique au Québec. Plusieurs
L

p Mots - 2-'-1-?__

— siteInternat | http://stationuapishka.com

Entrée
—_—




9. La section Photos vous permet d’intégrer des photos haute qualité a votre fiche. Pour ajouter une photo, vous devez
cliquer sur le bouton bleu et parcourir vos fichiers. Vous pouvez par la suite changer I'ordre, modifier, recadrer,
télécharger sur votre ordinateur et supprimer les photos de votre fiche. N'oubliez pas de cliquer sur Enregistrer au bas
de la page pour sauvegarder vos modifications. Vous devez déposer un minimum de 2 photos. Le format haute
définition 1920 x 1080 pixels est recommandé. Le maximum est 10 photographies. Vous pouvez également nous fournir
le méme nombre d'images pour la saison hivernale, afin de nous permettre de faire la rotation le temps venu.

Merci de veillez a ce que la/les photographie(s) fournie(s) :
 Soit (soient) en format JPEG;

* Soit (soient) d'une résolution minimale de 1 800 pixels de large (idéalement obtenir la meilleure résolution pouvant
aller jusqu'a 5 000 pixels de large et prioriser le format horizontal);

¢ N'aie (n'ont) pas subi de traitement dans un logiciel de graphisme modifiant I'aspect naturel;
* Soit (soient) identifiée(s) par un titre ainsi que par le crédit photographique (Ex : ATRD © Nom du photographe).

Important : Afin d'autoriser Tourisme Cote-Nord a utiliser vos images, veuillez remplir et signer le FORMULAIRE DE
CONSENTEMENT A L'USAGE DE PHOTOGRAPHIES ET/OU DE VIDEOS disponible ici en PDF : https://bit.ly/3eUl7Ao0 :

Station Uapishka S.E.N.C. - Mes adhésions - Station Uapishka S.ENN.C. B

Membre en cours :| Station Uapishka S.E.N.C. - Jean-Philippe Messier - 418 206-8514 (Centres de vacances) 4

Photos

PHOTOGRAPHIES ET VIDEOS

Afin de nous aider a promouvoir votre entreprise ou organisme de maniére attrayante, veuillez nous fournir entre une (1) et dix (10) photographies. Celles-ci apparaitront dans votre fiche de
membre sur le site Web tourismecote-nord.com. Si vous avez des vidéos disponibles sur le Web, envoyez-nous les hyperliens et nous pourrons également les diffuser (maximum de 10). Vous
pouvez également nous fournir le méme nombre d'images (photographies et vidéos) pour la saison hivernale afin de nous permettre de faire |a rotation le temps venu.
Merci de veillez a ce que la/les photographie(s) fournie(s) :

* Soit (soient) en format JPEG;

* Soit (soient) d'une résolution minimale de 2 000 pixels de large (idéalement obtenir la meilleure résolution pouvant aller jusqu'a 5 000 pixels de large et prioriser le format horizontal);

* N'aie (n'aient) pas subi de traitement dans un logiciel de graphisme modifiant |'aspect naturel;

« Soit (soient) identifiée(s) par un titre ainsi que par le crédit photographique (Ex : ATRD © Nom du photographe).
Important : Afin d'autoriser Tourisme Céte Nord 3 utiliser vos images, veuillez remplir et signer le FORMULAIRE DE CONSENTEMENT A L'USAGE DE PHOTOGRAPHIES ET/OU DE VIDEOS ci-joint
(disponible sur notre BLOGUE).

j Clitlsz slle Jutor‘lparcourir" pour ajouter de nouvelles photos.

* Faites un glisser-dépdser (drag-and-drop) pour les mettre dans l'ordre désiré.



https://bit.ly/3eUl7Ao

10. Vous pouvez modifier les informations apparaissant dans le Guide touristique officiel Co6te-Nord pour la prochaine
édition papier dans le dernier onglet « Guide touristique » et sélectionner les pictogrammes touristiques a afficher sous
votre bloc. Vous pouvez cocher des pictogrammes qui peuvent apparaitre dans le guide touristique. Nous
recommandons d’identifier un maximum de 10 pictogrammes, mais le nombre réel qui sera publié sera variable selon
les normes établies de la collection des guides touristiques officiels du Québec. N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer
au bas de la page pour sauvegarder vos modifications.

Station Uapishka S.E.N.C. - Mes adhésions - Station Uapishka S.E.N.C. m

Membre en cours 1| Station Uapishka S.E.N.C. - Jean-Philippe Messier - 418 206-8514 (Centres de vacances

ais Photos Guide touristique

Horaire pour le guide touristique

Horaire (FR)

Horaire (EM)

Pictogrammes pour le guide

Choisissez jusqu'a 10 icones 4 afficher dans le guide touristique.

Activités
Baignade : piscine extérieure
Baignade : piscine intérieure
Conditionnement physigque : salle
Golf

| Motoneige : sentiers

+| Plage

| Plan d'eau
ski alpin

| ski de randonnée

Equipements

Cuisinette
Four & micro-ondes

Mini-frigo

Services

| Accés internet : sans fil

Accés partiel aux personnes & mobilité restreinte
| Accés total aux personnes 3 mobilité restreinte

Alr climatise

Animaux de compagnie admis

Centre de détente

Certifié Bienwvenue Cyclistes

Cuisine commune

Borne de recharge pour véhicules électriques

" Enregistrer 4 Précédent



11. La mise a jour de la section « Adresses » nécessite de créer une version frangaise et une version anglaise de |'adresse
a diffuser au public. Ne pas oublier de vérifier les coordonnées GPS pour positionner le lieu d’opération de I'entreprise.
Pour ce faire, vous pouvez entrer vos coordonnées dans Google Maps et faire un clic droit sur la position, afin d’obtenir
votre position GPS a inscrire dans votre fiche.

Forum Je
Tourisme Céte-Nord - Cote-Nor
138

49.21473,-68.19182
Itinéraire a partir de ce lieu
Itinéraire vers ce lieu

Plus d'infos sur cet endroit
Rechercher a proximité
Imprimer

Ajouter un lieu manquant

Note : Seulement la fiche principale comporte une 3¢ adresse de type administrative qui n’est pas publiée au public.
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Membres Membre en cours : 1_Tourisme Cote-Nord
Publications Afficher 25 | éléments Rechercher :
Bibliotheque Type “ Adresse “ ville “  Action
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Félicitation, en sauvegardant votre fiche, vous avez mis votre contenu a jour sur le site Web de Tourisme Coéte-Nord!
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OPTION :

Dans l'onglet publication, vous pouvez commander des boites de guide touristique francais et anglais pour la saison a
venir. Chaque boite contient 40 guides papier.

Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Aidg

Fichier

LU Publications - Membres - CM5 X

&« C © & httpsy//gestion tourismecote-nord.com/fr/softsystem/membres/publications/ 90 % - @ o mn o ® .

Bienvenue,
Lukas St-Germ... ”
_ & Accuell > Membres > Publications
Accuell
m 1_Tourisme Céte-Nord - Publications [N Membre en cours : 1_Tourisme Cote-Nord
Membres
Cher membre,
Publications . . . ' \
Ici-bas, salsissez le nombre de publications (brochures, dépliants) que vous désirez recevolr pour chacune d'entre elles.
0 Cliquez sur "Envoyer la commande” pour acheminer le tout a info@cotenordqc.com.
Bibliotheque
" 51 toutefols vous souhaltez recevolr des coples supplémentaires en cours d'année, I nous fera plaisir de vous les falre parvenir.

GG Communiquez avec Marion Laurent au 418 962-0808, poste 0 ou par courriel A info@cotenordgc.com.

#Nouvelle commande
Centre de

documentation

Gestionnaire de
comptes Guide touristique officiel Céte-Nord 2021-2022 % O

rales

Official Tourist Guide Cote-Nord 2021-2022 % 0

© Soft-Systemn par Numérique.ca -

11



